
変更届の届出事項と添付書類の一覧（コンサル）

・資格審査受付システムから変更届を提出する場合：共通の添付書類は，システム上に添付してください。独自の添付書類については，システムから出力される「変更等届出送信完了兼受付票」に添付の上，各自治体に郵送又は持参により提出してください。

・紙で変更届を提出する場合：各自治体が定める変更届書に，共通の添付書類及び独自の添付書類を添付して，各自治体に郵送又は持参により提出してください。

・委任状については，システムで変更届を提出した場合でも，紙での提出が必要な自治体があります。提出が必要な自治体に委任がある場合のみ紙で提出してください。独自の添付書類の様式等については，各自治体のＨＰで確認してください。

広島県 呉市 竹原市 三原市 尾道市 福山市

○ 1 本店所在地
・委任状（電子申請の場合も必要）
・営業所等所在地調書
※呉市内にある場合のみ

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・支払相手方登録依頼書

○ 2 商号・名称

・印鑑証明書（写し）
・使用印鑑届
・納税に関する誓約書
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・支払相手方登録依頼書

○ 3 代表者氏名

・印鑑証明書（写し）
・使用印鑑届
・納税に関する誓約書
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・支払相手方登録依頼書

○ 4 郵便番号 ・支払相手方登録依頼書

○ 5 電話番号 ・支払相手方登録依頼書

○ 6 ＦＡＸ番号 ・支払相手方登録依頼書

○ 7 Ｅメールアドレス

○ 8 国の建設コンサル部門登録の追加，削除

○ 9 国の地質調査業者登録の追加，削除

○ 10 国の補償コンサル部門登録の追加，削除

○ 11 所在地
・委任状（電子申請の場合も必要）
・営業所等所在地調書
※呉市内にある場合のみ

・委任状（電子申請の場合も必要）
・支店・営業所等調書（移転先が市内支店の場合
のみ）
・測量業者変更登録申請書（写し）※測量の登録
がある場合のみ

・委任状（電子申請の場合も必要）
・支払相手方登録依頼書

○ 12 営業所名
・使用印鑑届
・納税に関する誓約書
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・支払相手方登録依頼書

○ 13 受任者氏名
・納税に関する誓約書
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・支払相手方登録依頼書

○ 14 郵便番号 ・支払相手方登録依頼書

○ 15 電話番号 ・支払相手方登録依頼書

○ 16 ＦＡＸ番号 ・支払相手方登録依頼書

○ 17 Ｅメールアドレス

○ 18 廃止 ・使用印鑑届

○ 19 新規・追加（委任先の変更を含む）
・使用印鑑届
・納税に関する誓約書
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）

20 債権者コード（新規取得等）
・会計総務課発行の「広島県債権者コードのお知
らせ」（写し）
※本店及び委任先の営業所で取得等した場合

21 使用印鑑（実印）
・印鑑証明書（写し，実印を変更する場合のみ）
・使用印鑑届
・委任状（電子申請の場合も必要）

・印鑑証明書（写し，実印の場合のみ）
・使用印鑑届

※不要（変更届のみ）
※契約中で完成前の工事がある場合

・印鑑証明書（原本，実印の場合のみ）
・使用印鑑届（実印以外で委任状を提出していな
い場合）

22 登録更新 ・登録証明書等（写し） ・更新証明書等（写し）

23 技術職員
・資格証（写し）
・雇用を確認できるもの（写し）
※市内業者のみ

24 変更届全般（電子申請時）

25 所属職員数の変更

26 振込口座

共通 ○

・登録又は削除通知書（写し）

・登録又は削除通知書（写し）

・登録又は削除通知書（写し）

・委任状（電子申請の場合は不要）

独自書類及び注意事項

各
自
治
体
が
独
自
に
届
出
を
必
要
と
す
る
事
項

そ
の
他

・営業所一覧表（電子申請の場合は不要）
・委任状（電子申請の場合は不要）

番号 区分 項目 共通の添付書類

登
録
情
報

営
業
所
情
報

会
社
基
本
情
報

廃業・取り下げ

・登記事項証明書（写し）

・登記事項証明書（写し）

・登記事項証明書（写し）

届出
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システムで
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通
で
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を
必
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事
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変更届の届出事項と添付書類の一覧（コンサル）

○ 1 本店所在地

○ 2 商号・名称

○ 3 代表者氏名

○ 4 郵便番号

○ 5 電話番号

○ 6 ＦＡＸ番号

○ 7 Ｅメールアドレス

○ 8 国の建設コンサル部門登録の追加，削除

○ 9 国の地質調査業者登録の追加，削除

○ 10 国の補償コンサル部門登録の追加，削除

○ 11 所在地

○ 12 営業所名

○ 13 受任者氏名

○ 14 郵便番号

○ 15 電話番号

○ 16 ＦＡＸ番号

○ 17 Ｅメールアドレス

○ 18 廃止

○ 19 新規・追加（委任先の変更を含む）

20 債権者コード（新規取得等）

21 使用印鑑（実印）

22 登録更新

23 技術職員

24 変更届全般（電子申請時）

25 所属職員数の変更

26 振込口座

共通 ○

各
自
治
体
が
独
自
に
届
出
を
必
要
と
す
る
事
項

そ
の
他

番号 区分 項目

登
録
情
報

営
業
所
情
報

会
社
基
本
情
報

廃業・取り下げ

届出
事項
区分

システムで
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な項目

共
通
で
届
出
を
必
要
と
す
る
事
項

府中市 三次市 庄原市 大竹市 東広島市 廿日市市 安芸高田市

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）
・納税調査承諾書（市内業者のみ）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）
・納税調査承諾書（市内業者のみ）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・印鑑証明書（原本）
・使用印鑑届

・印鑑証明書（原本）
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）
・納税調査承諾書（市内業者のみ）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・同意書

・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届 ※届出不要

・変更届

・変更届

・変更届 ※届出不要

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）
・納税調査承諾書（市内業者のみ）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・営業所等所在調書
・測量業者登録申請書の別紙（写し）
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届 ・委任状（電子申請の場合も必要）
・測量業者登録申請書の別紙（写し）
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・納税調査承諾書（市内業者のみ）

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届 ※届出不要

・変更届

・変更届

・変更届 ※届出不要

・変更届

・委任状（電子申請の場合も必要）
・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・使用印鑑届

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要）

・印鑑証明書（原本）
・委任状

・印鑑証明書（原本，実印の場合のみ）
・使用印鑑届（実印以外で委任がない場合のみ）
・委任状

・登録証明書等（写し） ・登録証明書等（写し）

・送信完了兼受付票
・変更届

・職員数変更届

・振込口座登録依頼書

・変更届 ・廃業届（写し）

独自書類及び注意事項



変更届の届出事項と添付書類の一覧（コンサル）

○ 1 本店所在地

○ 2 商号・名称

○ 3 代表者氏名

○ 4 郵便番号

○ 5 電話番号

○ 6 ＦＡＸ番号

○ 7 Ｅメールアドレス

○ 8 国の建設コンサル部門登録の追加，削除

○ 9 国の地質調査業者登録の追加，削除

○ 10 国の補償コンサル部門登録の追加，削除

○ 11 所在地

○ 12 営業所名

○ 13 受任者氏名

○ 14 郵便番号

○ 15 電話番号

○ 16 ＦＡＸ番号

○ 17 Ｅメールアドレス

○ 18 廃止

○ 19 新規・追加（委任先の変更を含む）

20 債権者コード（新規取得等）

21 使用印鑑（実印）

22 登録更新

23 技術職員

24 変更届全般（電子申請時）

25 所属職員数の変更

26 振込口座

共通 ○

各
自
治
体
が
独
自
に
届
出
を
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要
と
す
る
事
項

そ
の
他

番号 区分 項目

登
録
情
報

営
業
所
情
報

会
社
基
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情
報

廃業・取り下げ

届出
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項

江田島市 府中町 海田町 熊野町 坂町 安芸太田町 北広島町

・変更届
・登記事項証明書（写し、電子申請の場合は不要）
・印鑑証明書（写し）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届
・登記事項証明書（写し、電子申請の場合は不要）
・印鑑証明書（写し）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・町税納税誓約書
・暴力団排除誓約書

・変更届
・登記事項証明書（写し、電子申請の場合は不要）
・印鑑証明書（写し）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）
・委任状（電子申請の場合も必要）
・町税納税誓約書

・変更届
・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届

・変更届

・委任状（電子申請の場合も必要） ・委任状（電子申請の場合も必要） ・変更届 ・委任状（電子申請の場合も必要）

・印鑑証明書（写し，実印の場合のみ）
・使用印鑑届

・変更届
・印鑑証明書（写し，実印の場合のみ）
・使用印鑑届

・変更届

独自書類及び注意事項



変更届の届出事項と添付書類の一覧（コンサル）

○ 1 本店所在地

○ 2 商号・名称

○ 3 代表者氏名

○ 4 郵便番号

○ 5 電話番号

○ 6 ＦＡＸ番号

○ 7 Ｅメールアドレス

○ 8 国の建設コンサル部門登録の追加，削除

○ 9 国の地質調査業者登録の追加，削除

○ 10 国の補償コンサル部門登録の追加，削除

○ 11 所在地

○ 12 営業所名

○ 13 受任者氏名

○ 14 郵便番号

○ 15 電話番号

○ 16 ＦＡＸ番号

○ 17 Ｅメールアドレス

○ 18 廃止

○ 19 新規・追加（委任先の変更を含む）

20 債権者コード（新規取得等）

21 使用印鑑（実印）

22 登録更新

23 技術職員

24 変更届全般（電子申請時）

25 所属職員数の変更

26 振込口座

共通 ○

各
自
治
体
が
独
自
に
届
出
を
必
要
と
す
る
事
項

そ
の
他

番号 区分 項目

登
録
情
報

営
業
所
情
報

会
社
基
本
情
報

廃業・取り下げ

届出
事項
区分

システムで
届出可能
な項目

共
通
で
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出
を
必
要
と
す
る
事
項

大崎上島町 世羅町 神石高原町

・委任状（電子申請の場合も必要）

・委任状（電子申請の場合も必要）

独自書類及び注意事項



入札参加資格変更届に係るリンク

呉市 https://www.city.kure.lg.jp/~koji/kouji-youshikishuu2.html

竹原市 https://www.city.takehara.lg.jp/zaisei/nyusatu/nyusatsu-shikaku.html

三原市 https://www.city.mihara.hiroshima.jp/site/keiyakuka/koujitouroku.html

尾道市 https://www.city.onomichi.hiroshima.jp/soshiki/30/1729.html

福山市　 http://www.city.fukuyama.hiroshima.jp/soshiki/keiyaku/115940.html

府中市 http://www.city.fuchu.hiroshima.jp/jigyosha/shinsei/shinsei_kouji/2222.html

三次市 https://www.city.miyoshi.hiroshima.jp/zaisei_m/nyuusatsu_keiyaku/sinseihenkou.html

庄原市 http://www.city.shobara.hiroshima.jp/main/government/keiyaku/cat01/post_311.html

大竹市 http://www.city.otake.hiroshima.jp/soshiki/kensetsu/kanri/shinseisho/index.html

廿日市市 https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/7/10393.html

東広島市 https://www.city.higashihiroshima.lg.jp/sangyo/nyusatsu/4/4/10931.html

安芸高田市 https://www.akitakata.jp/ja/shisei/section/kanri/nyuusatsu_shinsa/nyuusatuhenkou2324/

江田島市 https://www.city.etajima.hiroshima.jp/cms/categories/show/15

府中町 https://www.town.fuchu.hiroshima.jp/site/zaiseika/list291-820.html

海田町 https://www.town.kaita.lg.jp/soshiki/4/120416.html

熊野町 http://www.town.kumano.hiroshima.jp/www/contents/1409217467783/index.html

坂町 http://www.town.saka.lg.jp/jigyousya/todokede_shinsei/henkou.html

安芸太田町 http://www.akiota.jp/menu00000214.html

北広島町 https://www.town.kitahiroshima.lg.jp/soshiki/4/1159.html

大崎上島町 http://www.town.osakikamijima.hiroshima.jp/zokusei/nyusatsu/

世羅町 http://www.town.sera.hiroshima.jp/zaisei/nyuusatsusankashikakunohenkoutodoke.html

神石高原町 http://www.jinsekigun.jp/town/gyousei/5/shikaku_shinsa/


